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GIRESUN VALILIGI IMZA YETKILERI YONERGESI

BIRINCi BOLUM GENEL ESASLAR

1~AMAC VE KAPSAM

Bu yonergenin amag ve kapsami;

1.1-5442 sayili Il Idaresi Kanunu ve diger ilgili mevzuat ile verilen gérevlerin Vali ve
belirlenen is boliimii ¢ergevesinde Vali adina yerine getirilmesi, ilgili mevzuatin elverdigi
Olclide imzaya yetkili gorevlilerin belirlenmesi,

1.2- Toplam kalite anlayisindan hareketle biirokratik is ve islemlerin kisaltilarak, hizmetlerin
en kisa siirede tamamlanmasi, etkin ve verimli kilinmasi,

1.3-Alt kademelere yetki aktararak karar alma siireglerine etkin katilimlarinin saglanmasi,
sorumluluk tistlenmelerine firsat verilmesi,

1.4-Ust makamlara diisiinme, politika belirleme, plan ve proje iiretme, koordinasyon saglama,
saglikli karar alma, sevk ve idare i¢in zaman kazandirilmast,

1.5-Vatandaglara ve is sahiplerine kolaylik saglayarak, yonetime duyulan giivenin ve hizmet
birimlerinin saygiligiin gii¢lendirilmesi ve yayginlastiriimasidir.

2- HUKUKI DAYANAK

Bu yonerge, 3152 sayili igisleri Bakanligi Teskilat ve Gorevleri Hakkindaki Kanunun 34 ve

35 inci maddeleri uyarinca ¢ikarilmstir.
Bu yonerge;

2.1. 2709 sayili Tiirkiye Cumhuriyeti Anayasasi,

2.2. 5442 sayil I Idaresi Kanunu,

2.3. 3046 sayili Bakanliklarin Kurulus ve Gorev Esaslart Hakkinda Kanun,

2.4. 3152 Icisleri Bakanlig1 Teskilat ve Gorevleri Hakkindaki Kanun,

2.5. 657 sayil1 Devlet Memurlar1 Kanunu,

2.6. 4483 sayili Devlet Memurlar1 ve Diger Kamu Gorevlilerinin Yargilanmas: Hakkinda
Kanun,

2.7. 3071 sayili Dilek¢e Hakkinin Kullanilmasina Dair Kanun,

2.8. 4982 say1ili Bilgi Edinme Hakki Kanunu,

2.9. 10 Haziran 2020 tarih ve 31151 sayil1 Resmi Gazete'de yayimlanan Resmi Yazigsmalarda

Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Y 6netmelik,

2.10- 2009/15169 sayili Kamu Hizmetlerinin Sunumunda Uyulacak Usul ve Esaslara iliskin
Y oOnetmelik,

2.11- Valilik ve Kaymakamlik Birimleri Tegskilat, Gérev ve Calisma Y 6netmeligi, basta olmak

tizere ilgili mevzuat esas alinarak hazirlanmstir.
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3- TANIMLAR

Bu yonergede yer alan deyimlerden;

Valilik : Giresun Valiligini,
Vali : Giresun Valisini,
Vali Yardimcisi : Giresun Vali Yardimcilarini,

llgili Vali Yardimcis1  « Gérev boliimiinde birimin bagli oldugu Vali Yardimcisini
Hukuk Isleri Miidiirii » Giresun 11 Hukuk Isleri Miidiiriinii,

Kaymakam * Giresun'da gorev yapan Iice Kaymakamlarin1  ve
Kaymakam Vekillerini,

Kaymakam Aday1 : Giresun Valiligi Kaymakam Adaylarini,

Birim :Bakanlik ve Genel Miidiirliiklerin Giresun Il Merkezindeki
teskilatim

Birim Amiri Bakanlik ve Genel Miidiirliiklerin Giresun 11 Merkezindeki

teskilatlarinin basindaki en {ist yoneticilerini (I1 Miidiirii,
Komutan, Defterdar, Sube Miidiirii, Basmiihendis vb.
gibi)

Valilik Birim Miidiirleri e 1 Yazi Isleri Miidiirii, 11 Idare Kurulu Miidiirii, idare ve Denetim
Miidiirii, 11 Planlama ve Koordinasyon Miidiirii, I1 Sosyal Etiit ve
Proje Miidiirii, Ozel Kalem Miidiirii, il Basin ve Halkla iliskiler
Miidiirii, Hukuk Isleri Sube Miidiirii,
Bilgi islem Sube Miidiirii, idari Hizmetler Sube Miidiirii,
112 Acil Cagr1 Merkezi Miidiirii, Acik Kap1 Sube Miidiirii

Il Personeli :Bakanlik veya Genel Miidiirliiklerin Il Teskilatinda calisan amir
ve memurlarini,

Yonerge :Giresun Valiligi Imza Yetkileri Y6nergesini

4- YETKILILER

Bu Yonerge ile imzaya yetkili kilinan makam ve gorevliler asagida gosterilmistir.

01- vali,

02- Vali Yardimcilari,

03- 11 Hukuk Isleri Miidiirii,

04- Kaymakamlar

05- Kaymakam Adaylari,

06- Birim Amirleri,

07- Valilik i1 Miidiirleri ve Sube Miidiirleri,

5- ILKELER VE USULLER

5.  1-Imza yetkilerinin mevzuata ve hukuka uygun olarak, sorumluluk icerisinde dengeli
ve etkili, isabetli, zamaninda, tam ve dogru olarak kullanilmas1 temel kuraldir. Devredilmis
yetkilerle ilgili tist makamlarin bilme hakki saklidir.
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5.2- Imza yetkisinin devrinde, Vali'nin her tiirlii havale, imza ve onay yetkisi saklidir.

5.  3-Bu yonergede yer alan herhangi bir imza yetkisi devrinin yeniden diizenlenmesi,
ancak bu Yonergede degisiklik yapilmasi ile miimkiindiir.

5.4- Vali tarafindan bu yonerge ile devredilen imza yetkileri, Valilik Onay1 olmadan daha
alt kademelere devredilemez. Imza yetki devrine iliskin talepler, il Yazi Isleri Miidiirliigiince
onaya sunulacaktir.

5.5- Vali tarafindan bu yonerge ile devredilen imza yetkileri kullanilirken imza yetkilisinin
adimin altina " Vali a.” ibaresi yazilacaktir. Ancak, imzaya yetkili kilinan iist yoneticiler
tarafindan, alt kademelere devredilen imza yetkileri kullanilirken Vali a. ibaresi
yazilmayacaktir.

5. 6-Vali Yardimcilar1 'mn gorevle ilgili olarak verdikleri emir ve talimatlar, Vali
tarafindan verilen emir ve talimat hitkmiindedir.

5.7-Birim Amirleri, imzaladig1 yazilarda tist makamlarin bilmesi gereken hususlar
hakkinda zamaninda bilgi vermekle yiikiimliidiir.

5.8-Gizli konular, bilmesi gerekenlere sadece bilmesi gerektigi kadar agiklanir.

5.9-Imzaya yetkili kisinin izin, hastalik, gérev gibi nedenlerle gérevi basinda
bulunmadigr hallerde vekili imza yetkisini kullanir. Daha sonra yapilan is ve
islemlerle ilgili olarak imzaya yetkili kisiye bilgi verilir. Vali Yardimcilar
arasinda da ayn1 usul uygulanir.

5.10-Birden fazla birimi ilgilendiren veya goriisliniin alinmasini gerektiren yazilarin paraf
blogunda, koordine edilen birim amirlerinin de parafi bulunur.

5.11-Yazilarda ve onaylarda, hazirlayandan baslayarak, imza makamina kadar biitiin sirali
amirlerin ve ara kademedeki personelin parafinin alinmasi esastir. Evrak ve belgelerde paraf
ve imzas1 bulunan her kademedeki memur ve amirler bu yazinin yasalara, hizmet gereklerine
ve resmi yazisma kurallarina uygunlugunu saglamaktan miistereken ve miiteselsilen
sorumludur.

S. 12-Onaylar, yasal dayanag: belirtilmek suretiyle olusturularak Makama sunulacaktir.
Her tiirlii yazinin dayanagi olan mevzuat, yazida ( ... Kanunun maddesi ...m. Y6netmeliginin
...... maddesi vb. gibi) agik¢a belirtilecektir. Buna uygun olmayan yazilar ilgililerince paraf
ve imza edilmeyecektir.

5.13- Yazlar, varsa ekleriyle birlikte, evveliyati olanlar veya incelemeyi gerektirenler ise
dosyasiyla birlikte imzaya sunulur.( Yazi ekleri; baslikli, ek numarali ve onayli olur.)
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5.14- Bilgi vermeyi ve aciklama yapmayi gerektiren yazilardan; Vali'nin imzalayacagi yazilar
bizzat birim amirleri tarafindan, Vali Yardimcilar1 'mn imzalayacagi yazilar ise dnemine gore
bizzat birim amirleri veya konuyu bilen yetkili gorevlilerce imzaya sunulacaktir.

5.15- Bilgi vermeyi gerektirmeyen yazilardan; Vali'nin imzalayacaklar1 Ozel Kalem
Miidiirliigline, Vali Yardimcilar: 'mn imzalayacaklar1 yazilar ise ilgili sekreterlige imza kartonu
igerisinde teslim edilir ve imzalandiktan sonra ayn1 yerden geri alinir.

5.16- Vali tarafindan dogrudan dogruya yiritiilecek is ve islemlere ait yazilar, yonetimde
biitlinliigii saglamak amaciyla ilgili Vali Yardimcilarinca paraf edilecektir.

5.17- Vali tarafindan onaylanmasi gereken biitiin teklif onaylari; bizzat birim amirinin teklifi
ve ilgili Vali Yardimcisinin "Uygun goriisle arz ederim” ibareli imzasiyla Makamin onayina
sunulacaktir.

5. 18-Bakanliklarin goriis istemli yazilar1 ile Kaymakamliklardan gelen onerilere verilecek
cevaplar; Birim Amirlerince oncelikle ilgili Vali Yardimcisi ile goriisiilerek mutabakata
varildiktan sonra Makama sunulacaktir.

5.19- Valilik Makaminca Birim Amirlerine verilen sozlii talimatlar hakkinda; Vali
Yardimcilari ile Birim Amirleri arasindaki koordinasyonu saglamak, celiskileri ve kopukluklar
onlemek amaciyla Birim amirlerince en kisa zamanda ilgili Vali Yardimcisina bilgi
verilecektir.

5.20- Vali Yardimcilar1 ve 11 Hukuk Isleri Miidiirii tarafindan havale edilen yazilarda veya
dilekcelerde "Takdim "anlaminda 'T' ibaresi veya "Makama Arz” anlaminda herhangi bir
talimat bulundugu takdirde, ilgili Birim Amiri tarafindan derhal Makama bilgi verilecektir.
Havale yapilmayacaktir.

5.21- Havale evrakinda veya yazida "Goriiselim” notu konulan yazilarin geregi, ilgili
gorevlilerce en kisa zamanda (gerekli 6n bilgi ve belgelerle birlikte), havalede imzasi bulunan
Vali veya Vali Yardimcisi ile goriisiilerek yapilacaktir.

5.22- il'de kurulusu bulunmayan Bakanlik ve bagimsiz Genel Miidiirliiklerin isleri, Vali
Yardimcilar1 Gorev Dagilimina gore ilgili Vali Yardimcisi tarafindan yiiriitiilecektir.

5.23- Vali Yardimcilari; gorev boliimiine gore Vali'nin katilmadigi toplantilar ile kendilerine
bagl birimlerin yasalarla belirlenmis veya sartlara gére Vali onay1 ile olusturulacak Kurul ve
Komisyonlara 'Vali adma' bagkanlik edecek ve sonucundan Vali' ye bilgi sunacaklardir.
(Mevzuat geregi bizzat Vali'nin baskanlik edecegi kurul ve komisyon toplantilarina ilgili Vali
Yardimcis1 da katilacak ve toplantidan en az bir giin 6nce glindem hakkinda Vali'ye bilgi
sunacaktir.)

5.24- llge Kaymakamlarinin Valilikle olan iligkilerinin koordinasyonu; Vali Yardimcilart is
boliimii ¢izelgesinde gosterilen Vali Yardimcilar eli ile yiiriitiilecektir.
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5.25- Vali Yardimcilarinin izinli olmalar1 veya gorevde bulunmadiklart zaman uhdelerinde
bulunan gorevlere iliskin imza yetkisi, aksine emir verilmedik¢e gorev boliimiinde eslestirilen
Vali Yardimcisi tarafindan kullanilir. Her iki Vali Yardimcisinin da izin, rapor vs. nedenlerle
gorev basinda bulunmamasi halinde bir alt siradaki ilk Vali Yardimecis1 gorevi tistlenir.

5. 26-Valilik adina hazirlanacak kutlama, anma, konferans, panel, piyes, temel atma, agilis
vb. toplant1 ve faaliyet icra edecek olan kurum ve kuruluslarin amirlerince, 6nceden Valilik
Makamina, ilgili Vali Yardimcisma ve Ozel Kalem Miidiirliigiine bilgi verilecektir. Resmi
kurum ve kuruluglar kutlama programini hazirlarken ilgili kurumun islemlerini yiiriiten Vali
Yardimcisinin goriislinii alarak programu birlikte hazirlayacaklardir.

5.27- Bakanliklardan gelen tiim genelgeler mutlaka Valilik Makamina arz edilir. Bu
genelgelerin yerine getirilmesinden ve izlenmesinden bizzat birim amirleri sorumludur.

6- SORUMLULUKLAR

Bu Yonerge ile verilen yetkilerin tam ve dogru bir sekilde kullanilmasindan ve Yonerge
esaslarina gore hareket edildiginin denetiminden ve uygunlugun saglanmasindan ilgili Vali
Yardimecilar ve Birim Ydneticileri sorumludur.

6.1- Birim Yoneticileri; birimlerinde yiiriitiilen tim is ve islemlerin ilgili mevzuata ve bu
yoOnergeye uygun olarak yapilmasini, yazilarin dosyalanmasini ve korunmasini saglar.

6.2- Gelen evrakin ve imzalanan yazilarin ilgililere siiratle ulagtirllmasindan ve tekide mahal
vermeyecek sekilde siiratle cevaplandirilmasindan, yaziya cevap verecek Birim Yoneticileri ve
ilgili personel sorumludur.

6.3- Gizlilik dereceli bilgi ve evrakin, ilgisiz kisilerin eline gegmesinden ve bilmemesi gereken
kisilerin konudan haberdar olmasindan, Birim Ydneticileri ve tiim ilgililer sorumludur.

6.4- Makama imzaya ve onaya gelen evrak ve yazilardan Ozel Kalem Miidiirii sorumludur.

6.5- Vali'nin Il dahilinde teftis, denetim veya gérev gezisinde bulundugu zamanlarda Vali
tarafindan yapilmasi gereken islerden gecikmesinde sakinca goriilen is ve iglemlerin geregi ve
icras1 gorev boliimii esaslarina gore ilgili Vali Yardimcisi tarafindan yerine getirilir ve Vali' ye
en kisa siirede tiim iletisim kanallar1 kullanilarak (web dahil) bilgi verilir.

6.6- Islerin aksatilmadan yiiriitilmesi ve vatandaslarin bekletilmemesi icin, Vali
Yardimcilarinin  herhangi bir nedenle goérevde bulunmadiklart durumlarda yiirtitmekte
olduklar1 gorevler ile evrak imzalanmasi islemi, es gorevlisi olan Vali Yardimcilar: tarafindan,
o da bulunmazsa diger Vali Yardimcilar tarafindan yerine getirilir.

6.7- Vali tarafindan Birim Yoneticilerine yazili, sézlii ya da bilisim kanallariyla verilen emir
ve talimatlar, gecikmeksizin yerine getirilir ve konu hakkinda en kisa siirede Makama bilgi

verilir.
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6.8- Vali Yardimcilarinin Vali adina verecegi emir ve talimatlar gecikmeksizin yerine getirilir.
Birim Yoneticileri tarafindan dogrudan Makama arz edilen birimlerini ilgilendiren her tiirlii
konuda ilgili Vali Yardimcisina bilgi verilir.

6.9-657 sayili DM. Kanununun 15. Maddesi geregince; kamu gorevleri hakkinda basina,
haber ajanslarina veya radyoya ve TV kurumlarina bilgi ve demeg¢ verme yetkisi, sadece Vali'
ye aittir. Ancak Vali'nin uygun gorecegi yetkililer tarafindan basin kuruluslarina bilgi ve
demeg verilebilir.

6.10- Ydriitilen bir hizmetin tanittimi ve sunulan hizmetler konusunda vatandaslarin
bilgilendirilmesi amaciyla yapilacak yazili agiklamalar, ilgili Vali Yardimcisinin uygun
goriisii alindiktan sonra Il Basin ve Halkla iliskiler Miidiirliigiine veya dogrudan yazili ve
gorsel basin organlarina gonderilir.

6.11- Vatandaslarimizin i1 Genel idare Kuruluslarinin yiiriittiikleri gérev ve hizmetlerle ilgili
olarak onceden bilgilendirilmesi, uyarilmasi, planlama yapilmasi ve tedbir alinmasini
gerektiren duyurular, dogrudan basin yayin organlarma ve il Basm ve Halkla iliskiler
Midiirliigline gonderilir.

6.12-Basinda (ulusal, yerel ya da sosyal medyada) yer alan " ciddi ve vahim nitelikte” bulunan
ihbar ve sikayetler Birim YOneticileri tarafindan herhangi bir emir beklenmeksizin ilgili Vali
Yardimcisinin degerlendirmesi ile Vali'ye sunulur. Basina verilecek cevap veya agiklama
metninin igerigi ve sekli Vali tarafindan takdir edilir. Kamuoyuna bilgi verme, bizzat Vali
veya yetki verecegi Vali Yardimcisi ya da Birim YoOneticisi tarafindan yapilir.

IKINCI BOLUM
DILEKCE / EVRAK, KABUL -HAVALE VE IMZASI

7-DILEKCE KABUL VE HAVALESI

7.1- Valilige dogrudan verilen veya posta yoluyla gelen dilekgelerden;

a) Igerigi itibariyle Valilik gériisii olusturulmasini gerektirmeyen. bir ihbar ya da sikayeti
kapsamayan. bolgesel kurulusglar ile mahalli idareler izerindeki gdzetim ve denetim yetkisiyle
ilgili olmayan dilekgeler ile olay ve durumlarin kaydina, saptanmasina veya bilinmesine
iliskin dilekgeler 11 Hukuk Isleri Miidiirii, Kaymakam Adaylar ve ilgisine gore il Yazi Isleri
Miidiiri tarafindan,

b)(a) fikrasinda belirtilenler disindaki dilekgeler Vali veya Vali Yardimcilari tarafindan, ilgili
kuruluslara havale edilirler.
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7.2- Biitiin birim amirleri kendi daireleriyle ilgili bagvurular1 ve dilekgeleri dogrudan dogruya
kabul etmeye, kaydini yaparak alt birimlere havaleye, konuyu incelemeye ve istenen husus
var olan bir durumun agiklanmasi veya 6grenilmesi ise bunu dilekce sahibine yazili olarak

bildirmeye yetkilidirler.(Bunlar disindaki istemler ile ozellikle sikdyet ve sorusturma
istemlerine karsi verilecek cevaplar ilgili Vali Yardimeisi tarafindan imzalanacaktir.)

7.3- Kendisine basvurulan birim amirleri konunun incelenmesini ve ¢oziimiini kendi
yetkisi disinda goriirse veya herhangi bir sekilde tereddiide diiserse dilekce ilgili Vali
Yardimcisina sunulacak ve goriisii dogrultusunda geregi yapilacaktir.

7. 4-Valilik disindaki kurum ve kuruluslara havale edilen dilekgeler lizerine Vali ve Vali
Yardimecilari, kurumlarin dogrudan kabul ettigi dilekgeler tizerine de birim Amirleri disindaki
gorevlilerce herhangi bir talimat yazis1 yazilmayacaktir.

7.5- Tiim birimler kendilerine ulagan dilekg¢eleri normal defter veya elektronik ortamda kayit
altina alip izleyecekler ve sonucu hakkinda 3071 sayili "Dilek¢e Hakkinin Kullanilmasi
Hakkinda Kanun'da belirtilen usule uygun olarak basvuru sahibine bilgi vereceklerdir. Elden
takip edilmeyen dilekgeler i¢in " alind1 belgesi” verilecektir.

8-EVRAK IMZA VE HAVALESI

8.1-Asagida belirtilen evraklar, varsa Il Hukuk Isleri Miidiirii veya Kaymakam Adaylari
tarafindan, bu kadrolarin bos olmasi halinde;

a)il Yaz Isleri Miidiirii:
I-Bulasic1 hastalik veya su¢ islenmesi gerekgesiyle bazi kisilerin yurda giriglerinin
siirlandirilmasina iliskin yazilarin havalesi,

2-Personele kadro tahsisleri ile derece ve kademe ilerlemesine iliskin yazilarin ilgili birimlere
havalesi,

3-Ilgelerden gelen personelin goreve baslayis ve gorevden ayrilis yazilarinmn havalesi ve
atamasi yapilan personelin 6zliik dosyasinin gonderilmesiyle ilgili evraklarin havalesi,

4- Valilige; Bakanliklar, tiizel kisiligi haiz Genel Miidiirliikler, Il'ler ve Kaymakamliklar
ile II'deki kamu kurum ve kuruluslari, ilgelerimizden elektronik veya normal posta yoluyla
gelen veya elden takip edilen giinliik rutin dzellikli (cetvel, formlar, Istatistiki bilgiler vb.
yazilar) evraktan, Vali ve Vali Yardimcilarinin gérmesine gerek olmayanlarin havale iglemleri,

5- Kisi ve kuruluslarin IlI'deki banka subelerinde bulunan kayitlarindaki hak ve
alacaklarinin tetkiki ile ilgili Il Defterdarliginca bankalardan istenilen bilgilere cevabi olarak
gelen rutin yazilarin havalesi,
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6-Valilik icigleri Birimlerindeki Hizmet i¢i egitim islerinin diizenlenmesi, program
koordinatdrliigiiniin yapilmasi ve onaylarin Makama teklif edilmesi.

b)il Basin ve Halkla iliskiler Miidiirii:
- Kamu kuruluglarinin Resmi ilanlarinin yaymlanmasina dair talep yazilari.

c)ldare ve Denetim Miidiirii:
- Kaybolan muhtar miihiirleri ile ilgili yazilar,

d)Il idare Kurulu Miidiirii:

-Askerlik karar1 alinmasina dair teklif yazilar ile askerlik yoklamasini yaptirmayanlarla ilgili
olarak Askerlik Subesi Baskanligi ile Emniyet ve Jandarma kuruluslar1 arasinda yapilan
yazismalarin havalesi, yapilir.

UCUNCU BOLUM
9-RESMI YAZISMA USULLERI

9. I-Yazigsmalar 10 Haziran 2020 tarih ve 31 151 sayili Resmi Gazete 'de yayimlanan Resmi
Yazismalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Yonetmelik” esaslarina gore
yapilacaktir.

9.2-Birim Amirleri bu ydnergede verilen yetkiler disinda Ilge Kaymakamlar1 ile dogrudan
yazisma yapmayacaklardir. Bu yetkinin asilmasi durumunda flge Kaymakamliklar1 yazilari,
higbir islem yapmadan dairesine iade edecek ve Makama yazili olarak bilgi vereceklerdir.

DORDUNCU BOLUM
IMZA VE ONAYLAR

10-VALI TARAFINDAN IMZALANACAK YAZILAR

10.1- Cumhurbagkanligina yazilan yazilar,

10.2- TBMM Baskani, TBMM Genel Sekreteri, Bakan imzasi ile gelen yazilara verilen
cevaplar, Valilik goriis ve Onerilerini i¢eren yazilar,

10.3- Cumhurbaskanlig1 ile Bakan imzali olarak, Vali adina ya da Valilige gonderilen yazilarin
gereginin yerine getirilmesine iliskin birimlere muhatap yazilar,
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10. 4-Anayasa Mahkemesi, Yargitay, Danistay, Sayistay, Uyusmazlik Mahkemesi ile
Hakimler ve Savcilar Kurulu Bagkanliklarina dogrudan dogruya yazilmasi gereken yazilar,

10.5- Genelkurmay Bagkani, Kuvvet Komutanlari, Milli Giivenlik Kurulu Genel Sekreteri
imzasi ile gelen yazilara verilecek cevaplar,

10.  6-YOK Baskanligina, Universite Rektérliiklerine ve Akademi Baskanliklaria dogrudan

yazilmasi gereken yazilar,

10.7- 5442 sayili i1 idaresi Kanununun 4178 sayili Kanunla degisik 11. maddesinin(D) bendi
uyarinca I¢isleri Bakanligindan ve/veya askeri birliklerden yardim istenmesine iliskin

yazilar,
10.8- Diger Illerden bizzat Vali imzast ile gelen 6nemli yazilara verilecek cevaplar,
10.9- 11 Tiizel Kisiligini temsil veya Il Tiizel kisiligine vekalet etme yetkisi veren yazilar,

10.10- Bakanlik, miistakil Genel Miidiirliiklerin ve Baskanliklarin yillik yatirim programlarina
iliskin teklifleri ile yatirimlarin izlenmesi ve il Koordinasyon Kurulu kararlari,

10.11- Valilik tarafindan yayimlanan genel emir ve talimatlar ile uygulamaya dair prensip,
yetki, genel usul ve esaslar ve sorumluluklari i¢ceren yazilar,

10.12- 5442 sayili Kanunun 9. maddesinin (F) fikras1 uyarinca il'de teskilati veya gorevli
memuru bulunmayan kamu hizmetlerinin yiiriitiillmesi igin gorevli daireyi belirtme

yazilari,

10.13- Miilki Idare Amirleri, Belediye Baskanlari ve Birim Amirleri ile ilgili ihbar ve sikayetler
iizerine veya herhangi bir konunun incelenmesi veya sorusturulmasi igin iist makamlara

yazilan yazilar,

10.14- Atamas1 Bakanlik ve Genel Miidiirliiklere ait personel ile ilgili goriis, degerlendirme ve
teklif yazilari ile atamas1 Valilige ait olan ancak Bakanliklarin izni gereken atamalarda
izin yazilari, kadro talep ve degisiklik tekliflerine iliskin yazilar,

10.15- Naklen atamalarda muvafakat verme/vermeme yazilari

10.16- Miilkiye Miifettigleri tarafindan diizenlenen Teftis Raporlarina verilecek cevaplar,

10.17- Bakanlikca ve Valilikce vekalet yetkisi verilmis olanlar hari¢ kanun, tiiziik ve
yonetmeliklere gore bizzat Vali tarafindan agilmasi gereken veya dogrudan Valiligi
ilgilendiren konularda adli ve idari yargi mahkemeleri ile icra dairelerinde Valilik
tarafindan acilan davalara iligkin yazilar,
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10.18- Garnizon Komutanligi, Belediye Baskanligi, Cumhuriyet Bagsavciligi ve Giresun
Universitesi Rektorliigiine yazilan icrai mahiyetteki yazilar,

10.19- Basar1 Belgesi, Ustiin Basar1 Belgesi, Odiil, Takdirname, Tesekkiir ve disiplin cezas1
verme ile ilgili yazilar,

10.20- Valilik adina yazili ve gorsel basina yapilacak agiklama metinleri,

10.21- Haber alma, genel giivenlik ve milli giivenlik ile ilgili dnemli konulardaki yazilar,
10.22- Caligma saatlerinin tespitine dair yazilar,

10.23- Kaymakam Adaylar1 ile ilgili raporlar,

10.24- Afetlerle ilgili yazilar,

10.25- 2886 sayil1 Devlet Thale Kanunu'nun 75. maddesi geregince zorla tahliye kararlarma
iliskin yazilar,

10.26- Devletin hiikiim ve tasarrufunda ya da hazinenin miilkiyetinde bulunan taginmazlarin
ozellik arz eden bir amaca tahsisi ile ilgili dnemli yazilar,

10.27- Bakanliklara ve diger merkezi idare kuruluslarina yazilan yatirim teklifleri,
10.  28-Igisleri Bakanligindan mevzuat ve uygulamaya iliskin goriis isteme yazilari,

10.29- Olaganiistii hal ve savas hazirliklari ile ilgili yazilar,

10.30- Kanun, tiiziik, yonetmelik ve ydnergelerle mutlaka Il Valisi tarafindan imzalanmas:
gereken islem ve konular,

10.31- Valinin bizzat imzalamay1 uygun gordigii diger yazilar.

11- VALI TARAFINDAN ONAYLANACAK YAZILAR

11.1- Vali Yardimeilari, 11 Hukuk Isleri Miidiirii, Kaymakamlar ve Kaymakam Adaylarinin;
yillik ve mazeret izinleri, hastaliklar1 nedeniyle aldiklar1 raporlarin saglik iznine ¢evrilmesine
ve hastalik izinlerinin memuriyet mahalli disinda gegirilmesine iliskin onaylar ile yurt dis1 izin
onaylari,

11.2- Tiim Birim Amirlerinin ve bunlarin vekillerinin yillik ve mazeret izinleri ile yerlerine
vekalet edeceklerin gorevlendirme onaylar1 ve bu gorevlilerin hastaliklar1 nedeniyle aldiklar1
raporlarin saglik iznine ¢evrilmesine ait onaylar, hastalik izinlerinin memuriyet mahalli
disinda gecirilmesine iliskin onaylar ile emeklilik onaylari,

11.3-Ttim kamu kurum ve kuruluslarinda gérev yapan personelin atama, yer degistirme, gecici
gorevlendirme ve gérevden c¢ekilmis sayilmalari ile ilgili onaylar,
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11.4-Kamu gorevlileri hakkinda arastirma ve 6n inceleme yaptirilmasina iliskin onaylar,

11.5-5442 sayil i1 Idaresi Kanunu'nun 9/G maddesi uyarinca Daire ve miiesseselerde calisan
uzman ve fen elemani dahil memur ve miistahdemlerden genel ve yerel hizmetlere miiteallik
islerin goriilmesini istemeye dair onaylar,

11.6-Tirk Bayragi mevzuati geregince verilecek onaylar,

11.  7-Birim Amirlerinin yurt dis1 izin onaylari, il disina ¢ikma ve il digina resmi binek
araglari ile gérevlendirilme onaylari,

11.8-6136 sayil1 Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Kanunun ve uygulama
yonetmeliginin 7. maddesine gore verilen silah tagima ruhsat onaylari ile ayni yonetmeligin
55. maddesine gore diizenlenen "armagan silahlar” ruhsat onaylari,

11.9- Merkez ilge dahilindeki (kahvehaneler de dahil) umuma mahsus yerlerin mevzuata
aykir1 durumlarinin saptanmasi halinde gecici olarak kapatilmasina iliskin onaylar,

11.10- 291 1 sayili Toplant1 ve Gosteri Yiiriiyiisleri Hakkindaki Kanunun 15, 16,17,18 ve 19.
Maddeleri uyarinca verilecek erteleme ve yasaklamaya iliskin onaylar,

11.11- Okullarda egitime ara verilmesine iliskin onaylar,

11.  12-Devlet, Ozel Idareler, Belediyeler, Koyler ve gercek kisiler lehine yapilacak
kamulastirmalarda kamu yarar1 kararlarinin onayz,

11.13- Birim Amirlerince; Midir Yardimcilart ve Sube Miidiirlerine gorev ve yetki
devredilmesine ait onaylar,

11.14- Mevzuatin bizzat Vali tarafindan onaylanmasini emrettigi kararlar.

12-VALI YARDIMCILARI TARAFINDAN IMZALANACAK
YAZILAR

12.1- Vali'nin Il merkezi disinda oldugu zamanlarda, Vali tarafindan imzalanmas1 gereken fakat
ozellik ve ivediligi nedeniyle gecikmesinde sakinca bulunan yazilar,

12.2- Bakanliklara, tiizel kisiligi haiz Genel Miidiirliiklere, Kaymakamliklara, Merkez
Birimleri ile merkez ilge Belediye Bagkanlig1 'na yazilan yazilardan Vali'nin imzalamasi
gerekmeyen yazilar ile birim amirlerine yetki devri yapilmayan tiim yazilar,

12.3- Is boliimii kapsaminda baskanligini yaptiklar: kurul ve komisyonlarin ¢aligmalarina ait
yazigmalar ile kurul ve komisyon kararlari,
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12.4- Vali'nin onayina sunulacak yazilara 'Uygun goriis verilmesi':
12.5- 3091 sayili yasanin uygulanmasiyla ilgili yazilar,

12.6- Yeni kadro ihdasina ve yatirim harcamalarina iligkin olmayan kadro ve 6denek isteklerine
ait yazilar,

12.7- Devletin hiikiim ve tasarrufunda ya da hazinenin 6zel miilkiyetindeki tasinmazlarin
ozellik arz etmeyen bir amaca tahsisi ile ilgili yazismalar,

12.8- Ihbar ve sikayetler ile ilgili yazismalar, (Vali tarafindan bilinmesinde zaruret olanlar
hakkinda bilgi verilecektir.)

12.9- Vali Yardimcilari, 11 Hukuk Isleri Miidiirii, Kaymakam ve Kaymakam Adaylar ile
Birim Amirlerinin géreve baslayislarina ait {ist makamlara yazilan yazilar,

12.10- Adli ve Idari yargi organlari ile yapilan (Vali tarafindan imzalananlar disinda)
yazigmalar,

12.11- Se¢im isleriyle ilgili yazismalar,
12.12- Bakanliklara ait s6zlesmelerle ilgili yazigsmalar,
12.13-11 Kriz Merkezi is ve Islemleri ile ilgili yazilar,

12.14-Valilige gelen yazilar ve dilekgcelerden Vali Yardimcilarmin gérmesi gerekenlerin
havaleleri,

12.15-1s Boliimii Genelgesi uyarinca Merkez Ilge Kdylere Hizmet Gétiirme Birligi Baskanlig
gorevlerinin yiiriitiilmesi ve yazismalarinin yapilmasi,

12.16-Ozel Ogrencilere barinma hizmeti veren kurumlarin yonetici atama islemleri,

12.17-Mevzuatta bizzat Vali tarafindan yapilmasi agik¢a belirtilmis olanlar (imza ve onaylar)
disinda, Mahalli Miilki Idare Amirleri tarafindan verilmesi dngoriilen idari yaptirimlarin
uygulanmasi ve idari para cezalarinin imzalanmasi islemleri,

13-VALI YARDIMCILARININ ONAYLAYACAGI YAZILAR

13.1- 11 birimlerinde gorevli Miidiir Yardimcisi, Sube Miidiirii ve dengi unvanli personelin
yirmi giinden (yirmi déahil) fazla gérevden ayrilmalari (gorevli-izin, istirahat, gecici gorev,
vb. nedenlerle) durumunda yerlerine vekaleten gorevlendirmelere iligkin onaylar ile emeklilik
onaylari,

13.2- Birim Amirleri digindaki tiim personelin yurt dis1 izin onaylar1 ve ayliksiz izin onaylari,
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13.3- Aday Memurlarin asalet tasdiki ve asil memurluga atanma onaylari,

13.4—Valilik Birimlerinde calisan tiim memurlarin 657 sayili yasanin 104 iincii maddesine
gore verilen mazeret izni onaylar ile saglik izinlerini gorev mahalli disinda gegirmelerine
iliskin onaylar.

13.5- Birim Amirleri disinda kalan yonetici, personel ve dgrencilerin, Bakanliklarca resen
yapilan gorevlendirmeler hari¢, kurumlarin istegine birakilan proje, gezi, sportif ve benzeri
amagcli 11 dis1 gdrevlendirme onaylari,

13.6-5188 Sayil1 Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanunun 20. maddesinde ongoriilen idari
para cezalarina iliskin onaylar ile bu kanuna iliskin Yonetmelik hiikiimlerine gore ozel
giivenlik personelinin atanmalarina, silah tagimalarina iligkin onaylar,

13.7- 6136 sayili ve buna dayali yonetmeligin, 4, 8, 9, 10 ve 47. maddeleri uyarinca verilen
silah tasima ve bulundurma ruhsatlarmna iliskin onaylar, (il Jandarma Komutani ve il Emniyet
Miidiirtiniin imzasi ile sunulacak.)

13.8-5326 sayili Kabahatler Kanununun;

a)Dilencilik baglikl1 33.maddesinin 2.fikras1 uyarinca miilkiyetin kamuya gecirilmesine dair

karar onaylari,

b)Kumar baglikli 34. Maddesinin 2.fikras1 uyarinca miilkiyetin kamuya gegirilmesine dair

karar onaylari,

13.9- 5729 sayili Ses ve Gaz Fisegi Atabilen Silahlar Hakkinda Kanunun cezai hiikiimler
baslikli 4.maddesinin 4. Fikras1 geregince idari para cezasmma ve miilkiyetin kamuya
gecirilmesine dair kararlara iligkin onaylar,

13.10- 2860 say1l1 yasa gercevesinde il genelini kapsayan yardim toplama faaliyetine iliskin
onaylar,

13.11-Mevzuatta agik¢a Miilki Idare Amirince imzalanacag: ya da onaylanacag belirtilen

kamu kurum ve kuruluslarinca hazirlanan igyeri agma onaylar1 ile bunlara ait ruhsatlarin
imzalanmas.

13. 12-Tasgmmaz Mal Zilyetligine Yapilan Tecaviizlerin Onlenmesi Hakkindaki 3091 say1li
Kanununun 3.maddesinde s6zii edilen memur gorevlendirilmesine iliskin onaylar,

13.13- Yurt disinda ¢alisan vatandaslara ait bakim belgelerinin onaylanmasi.
13.14- Merkez ilgeye bagl kdylerin biitcelerinin onaylanmasi.

13.15-Kamu ihale yetkilisi ve harcama yetkilisi olarak gorevlendirildigi birimlerin ihale ve
harcama is ve islemleriyle ilgili onaylar,
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13.16-Ozel Ogretim Kurumlarmin (Ozel Okullar, kurslar ) agilmasi, kapatilmasi, devredilmesi
ve yonetici gorevlendirilmesi onaylari,

13.17-Eczane Hizmetleri Hak. Yon. Hiikiimleri geregince Eczanelerin ruhsat onaylari,

13. 18-Vali'nin onay1 disinda birakilan ve birim amirlerine yetki devri yapilmamis islem ve
kararlarin onaylanmasi.

13.19- Maarif Miifettislerince yiiriitiilecek inceleme veya sorusturma istemine iligkin onaylar,

13.20-11 Merkezi disindan resen yapilan seminer, hizmet-i¢i egitim, panel, konferanslar vb.
egitim verecek personele iliskin gorevlendirme onaylari.

13.21-Diger kurumlardan hizmet i¢i egitim veya seminerlerde egitim vermek amaciyla
gorevlendirilecek personele iliskin onaylar,

13.22-Kamu kurum ve kuruluslarinda ¢alisan personelin, belirli bir gérevin ifasima iliskin il
ici (Il merkezinden ilgelere, ilcelerden il merkezine, ilceden ilgeye) 10 giinden fazla olan

gorevlendirme onaylari,

13.23-Aile Hekimi ve Aile Sagligi elemanlarinin yerlerinin bos olmasi nedeniyle yapilan
gecici gorevlendirme onaylari,

13.24-Vali'nin uygun gorecegi diger onaylar,

14-KAYMAKAMLAR TARAFINDAN ONAYLANACAK /
IMZALANACAK YAZILAR

14.1- Mevzuata uygun olarak Ilge igerisindeki vekaleten gorevlendirme onaylari,
14.2- lge personelinin her tiirlii izin onaylari,
13.3- Il ici ve il dist her tiirlii ara¢ ve personel gorevlendirilmesi onaylar,

14.4- 1lgede gorevli arag ve personelin gérev yeri ile calisma sartlarini tespit etmek,

14.5- Ilge personelinin derece ve kademe ilerlemesine ve bunlarin duyurulmasina iliskin onay
ve yazilar,

14.6. Her derecedeki kurs agma, okul ve kurs yoneticisi ile her derecedeki okul miidiirii ve
Ogretmen ile egiticilerin ders iicretlerine iliskin onaylar ile iicretli veya ek ders karsiligi

gorevlendirme onaylarini1 imzalamak,
By,
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14.7- llgelerdeki okuldncesi, Ilkokul, ortaokul, ortadgretim kurumlari, (halk egitim,
ogretmenevi vb.) Milli Egitim Miidiirliigline baglh okul ve kurumlarda: usta 6gretici, iicretli
ve vekil 6gretmen, 6gretmen gorevlendirmeleri ile Miidiir Yardimcisi, Miidiir Bagyardimcisi
ve Midiiriin izinli, raporlu, gorevli izinli vb. durumlarinda yerlerine vekaleten
gorevlendirmelere iliskin onaylar.

14.8- 3308 Sayili Kanun kapsaminda verilen Isyeri A¢ma Belgelerini imzalamak.

14.9-Ozel Ogretim Kurumlarinin (Ozel Okullar, kurslar) 6gretmen, uzman Ogretici, usta
Ogretici, memur ve hizmetlilerinin atama ve gorevden ayrilma onaylari ile sinav komisyonu
liyelerinin gorevlendirilmesi yazi ve onaylari,

14.10-Yiiksek lisans 6grenimine devam edenlere gorevlerini aksatmamak kayd ile haftada iki
yarim giin izin verilme isleminin onayz,

14.11-i¢isleri Bakanlig: ile Tiitiin ve Alkol Piyasas1 Diizenleme Kurumu arasinda yapilan
25.112013 tarihli "Satis Belgesi islemlerinin yiiriitiilmesine iliskin isbirligi protokolii” geregi
diizenlenecek satis belgelerinin imzalanmasi,

14.12-Mesleki Egitim Merkezi Miidiirligii tarafindan verilen ustalik ve isyeri a¢ma
Belgelerinin,

15-iL HUKUK ISLERI MUDURU'NUN IMZALAYACAGI
YAZILAR

15.1- Mevzuat ve Valilik onayi ile verilmis kurul tiyelikleri,
15.2- Vali tarafindan istenilen konularda hukuki goriis ve miitalaa hazirlanmasi,

15.3- Il idare Kurulu raportérliik gérevi,
15.4- Vali'nin 11 Hukuk Isleri Miidiirii tarafindan imzalanmasin1 uygun gordiigii diger yazilar,

15.5- 11 Hukuk Isleri Miidiiriine tevdi edilmis is ve islemler; bu yonergenin Vali
yardimcilarinin imzalayacagi ve onaylayacagi yazilar ve ilgili ilkeler cercevesinde
yurltiilecektir.

16-KAYMAKAM ADAYLARININ IMZALAYACAGI YAZILAR

16.1- Elektronik veya normal posta yoluyla gelen veya dogrudan Valilige verilen dilek¢elerden
Vali, Vali Yardimcist ve Il Hukuk Isleri Miidiirii'niin havale etmesine gerek bulunmayan
dilekgelerin ve evraklarin havalesi.

16.2- Vali tarafindan verilecek inceleme ve diger gorevlerin yiiriitlimiine iliskin yazigmalar.
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17-TUM BIiRIM AMIRLERININ IMZALAYACAGI VE
ONAYLAYACAGI YAZILAR

17.1- i1 birimlerinde goérevli Miidiir Yardimcisi, Sube Miidiirii ve dengi unvanli diger
personelin yirmi giine kadar gorevden ayrilmalar1 (gorevli- izinli, istirahat, gecici gorev, vb.
nedenlerle) durumunda yerlerine vekaleten gorevlendirmelere iliskin onaylar ile il Jandarma
Komutanligi karargahi ve bagl birlik komutanliklar1 emrinde gorevli subay, astsubay, uzman
jandarma ve uzman erbaglarin gorev, izin, istirahat, gecici gorevlendirme vb. nedenlerle
gorevlerinden ayrilmasi ile birlikler arasinda hizmet ihtiyacina binaen ilave personel
gorevlendirmesi yapma onaylari,

17.2- 1l icinde veya diger Illerle yapilacak, yeni bir hak veya yiikiimliilik dogurmayan, bir
direktif veya icra talimatini icermeyen Valiligin goriis ve takdirini gerektirmeyen hesabata ve
teknik hususlara ait mutat yazilar,

a-Vali veya Vali Yardimcilarinin onayindan ge¢mis islem ve kararlarin merciine gonderilmesi

ve muhatabina tebligine iliskin yazilar, b-Vali veya Vali Yardimcilarinin Kaymakamliklara,
ilgili dairelere veya alt birimlere yayimlanmasi talimatin1 verdikleri genelgelerin
gonderilmesine iligskin yazilar,

c-Bir dosyanin tamamlanmasi, bir islemin sonuc¢landirilmasi i¢in bilgi veya belge istenmesi
ile ilgili yazilar,

d- Tip formlarla bilgi alma veya bilgi verme niteliginde olan ve Vali Yardimecilarinin goriis ve
katkisin1 gerektirmeyen yazilar,

e-Kuruluslarin, bagl olduklar1 Bakanlik veya Genel Miidiirliikkler ile diger {ist makamlara
periyodik olarak gonderdikleri istatistiki bilgilere ait yazilar ve cetveller,

17.3- Kadro tahsisi ve ddeneklerin alt birimlere bildirilmesine iliskin yazilar,
17.4- Kurumlarinda ¢alisan tiim personelin kademe-derece terfi onaylari, géreve baslayis,
ayrilis ve askerlik yazigmalari,

17.5-Meslek i¢i egitim ve kurslarla ilgili yazigsmalar ve sertifikalarin imzalanmast,

17.6-Vali Yardimcisi tarafindan onaylanacaklar disinda kalan diger personelin emeklilik
onaylar1 ile biriminde gorevli tiim personelin yillik izinleri, 657 Sayili Yasanin 104.
maddesinde yazili, dogum, evlenme, 6liim, mazeret izinleri ve 657 Sayil1 Devlet Memurlari
Kan. Degisik 105. Mad. sozii edilen hastalik izinlerinin verilmesine iliskin onaylar, (saglik
izinlerini gérev mahalli disinda gegirmelerine iliskin onaylar dahil.)

17.7-Birim Amirleri disinda kalan yonetici, personel ve 6grencilerin katiliminin Bakanliklarca
zorunlu tutuldugu proje, gezi, sportif ve benzeri amacl Il dis1 gérevlendirme onaylari,

17. 8-Mevzuatta acgik¢a Miilki idare amirince imzalanacagi ya da onaylanacagi
belirtilmeyen igyeri agma onaylar1 ile bunlara ait ruhsatlarin imzalanmasi,
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17.9- 11 i¢inde gérev geregi giinii birlik tasit ve personel gorevlendirme onaylari,(il disina
personel ve tasit gorevlendirilmesi Vali Yardimcisinin onayina baglh olmakla beraber Birim
Amirleri gorev geregi diizenli ve periyodik olarak il dis1 gorevlendirmeleri icin, ilgili Vali
Yardimcisindan aylik olarak onay aldiktan sonra, il disina personel ve tasit
gorevlendirebilirler. Acil durumlarda Il disma personel ve tasit gorevlendirilmesini, daha
sonra onay alinmak sartiyla Birim Amirleri yapabilir.)

17.10-Sehven gelen yazilarin iadesi ile ilgili yazilar.

17.11-Miidiir Yardimcilar1 ve Sube Miidiirlerine imza yetkisi devrine iliskin olarak Valilik
Makamina yazilan teklif yazilar.

17.12-Biriminde ¢alismakta olan ve emekli personele diizenlenecek kimlik ve gorev
belgelerinin imzalanmasi,

17.13-Ucret karsilig1 ek ders verdirilmesine iliskin onaylar.

17.14- Birimin gorev alanina giren dilek¢e ve bagvurularin kabuli ve havalesi. (Bu gorev;
Ikinci Béliimiin 'Dilek¢e Kabul ve Havalesi' baslig1 altinda agiklanan esaslar dogrultusunda
yurttiilecektir.)

17.15-657 sayili kanunun 4/B maddesine gore il birimlerine atanan personelin sézlesmeleri,

17. 16-Yiiksek lisans 6grenimine devam edenlere gorevlerini aksatmamak kaydi ile haftada
iki yarim giin izin verilme isleminin onay1,

17.17- Kamu kurum ve kuruluslarinda ¢alisan personelin, belirli bir gérevin ifasina iliskin 11
i¢i (I merkezinden ilgelere, ilgelerden il merkezine, ilceden ilgeye)10 giine kadar olan
gorevlendirme onaylari,

17.18-Birim amirlerinin kurumlarina miinhasiran imzalayacagi ve onaylayacag: yazilar.

BAZI BIRIM AMIRLERINE DEVREDILEN,
IMZALANACAK/ ONAYLANACAK YAZILAR ILE ILGILI
OZEL IMZA YETKILERI

Yukaridaki boliimde sayilan tiim birim amirlerine taninan yetkilere ek olarak bazi birim
amirlerine yrittiikleri gérevin 6zelligine gore asagida sayilan konularda da imza yetkisi
verilmistir.

18-iL JANDARMA KOMUTANI VE IL EMNIYET MUDURU
TARAFINDAN IMZALANACAK YAZILAR VE ONAYLAR

18.1- Giivenlik Sorusturmasi ve Arsiv Aragtirmalarina iliskin yazilar ve onaylar,

18.2-Personel ve araglara iligskin (operasyon disinda) her tiirlii il dis1 gérevlendirme onaylari,
18.3-2521 sayil1 Avda ve Sporda Kullanilan Tiifekler, Nigsan Tabancalar1 ve Av Bigaklarmin
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Yapimi, Alimi, Satim1 ve Bulundurulmasina Dair Kanunun 9. maddesi geregi yivsiz av tiifegi
ruhsatlar1 verilmesine ve iptaline iligkin onaylar.

18.4-Genel Bilgi Toplama ile ilgili formlarin imzalanarak mercilerine gonderilmesine iliskin
yazilar,

18.5-Patlayici madde sevk islemlerine iliskin yazilar ile atesci yeterlilik belgesi onaylart,

18.6-6136 sayil1 Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Kanuna goére ¢ikarilan
uygulama Yonetmeliginin; a-16. maddesi geregince yapilacak yazigmalar ve dosyanin
tamamlanmasi ile ilgili diger yazigsmalar,

b-Yonetmeligin 4. maddesine istinaden verilen Silah Nakil Belgeleri ve adres degisikligi
nedeniyle, silah islem dosyalarmin yeni adreslerinin bulundugu miilki amirlige
gonderilmesine iliskin yazilar, c-Ruhsat yenileme tebligatlar1 ve adres tespitine iliskin yazilar,
¢- Ruhsat yenileme ve devir islemlerine iliskin yazilar, d-22. maddesine gore diizenlenen
"Silah Satin Alma Yetki Belgesi” diizenlenmesi ve onay1, e-24. Maddesine gore diizenlenen
"Mermi Satin Alma Izni” onay1 ve "Mermi Satin Alma Yetki Belgesi" diizenlemesi yazilari,
Ek I . madde kapsaminda verilen Mermi Satis, izin

Belgesi ile ilgili islemler, h- 47. , 53. ve 57. maddelerde 6ngoriilen ilgili Miilki idare Amiri

onay1 Oncesi yapilacak is ve iglemler.

18. 7-Ruhsati iptal edilerek emanete alinan silahlardan siiresi dolanlarin miisadere talebi ve
mahkeme kararlarinin istenilmesine iliskin yazilar,

18.8-5188 sayil1 yasanin 3. maddesi uyarinca; toplanti, konser, sahne gosterileri ve benzeri
etkinliklerde, para veya degerli esya nakli gibi gecici veya acil hallerde komisyon karar1
alinmadan verilecek 6zel giivenlik izni onaylari.

18.9-5188 say1l1 Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanunun uygulanmasina iliskin
Yonetmeligin; a- 17. 21. maddeler kapsaminda diizenlenen "Ozel Giivenlik Calisma izin
Olurlart” ve "Kimlik

Belgeleri” onaylari.

b-25. maddesine istinaden tanzim olunan "Silah ve Mermi Nakil Belgeleri",

c- 41. maddesine gore diizenlenen "Egitim Sertifikas1" onaylari,

18.10- 87/12028 karar sayili Av Malzemesi ve Benzerlerinin Uretimi Tekel Dis1 Birakilan
Patlayici Maddelerle ithali, Tasinmasi, Saklanmasi, Depolanmasi, Satis1, Kullanilmasi, Yok
Edilmesi, Denetlenmesi Usul ve Esaslarina iligkin Tiiziik geregince verilecek izin ve ruhsat
onaylar1 ( havai figek vb.), is ve islemlere iliskin yazigmalari,

18.12-Bakanlik KIHBI Daire Baskanligi ile yapilacak yazismalar.
19-AILE VE SOSYAL POLITIKALAR IL MUDURU

18.1-Evde Bakim Heyetlerinin olusturulmasi ile ilgili yazigsmalar,

i



20-GENCLIK VE SPOR IL MUDURU

20.01-Miisabakalara iligkin bilet satig onaylarini imzalamak,

20.02-Haftalik miisabaka programlarmin ilgili kurumlara gonderilmesine iliskin yazilar

imzalamak,

21-TARIM VE ORMAN IiL MUDURU

21.  1-icisleri Bakanlig: ile Tiitiin ve Alkol Piyasasi Diizenleme Kurumu arasinda yapilan
25.1 12013 tarihli "Satis Belgesi igslemlerinin yiiriitiilmesine iliskin isbirligi protokolii” geregi
diizenlenecek satis belgelerinin imzalanmasi,

21.2- Tarimsal Altyap1 ve Arazi Degerlendirme Sube Miidiirligiince 5403 sayili kanun
kapsaminda "Toprak Koruma Projesinin” onayz,

22-DEFTERDAR

22.1-6183 sayili Amme Alacaklarinin Tahsili Usulii Hakkinda Kanun hiikiimlerine gore
diizenlenecek amme alacaklarina iliskin haciz ve ihtiyati haciz varakalarinin (5.001,00 TL
iizerinde ) tasdik yetkisinin kullanilmasi. (uygun goriildiigii takdirde onay alinmak suretiyle
limitler halinde kademeli olarak imza yetki devri yapilabilir.)

22.2-Defterdarlik merkez ve il¢e birimlerinde gorevli birim amirleri ile veznedarlarin gesitli
nedenlerle gorevlerinden ayrilmalari halinde, 657 sayili Kanunun 86 ve 175. maddeleri ile
6245 sayili kanun geregince alinan ve mali sorumluluk gerektiren vekaleten gérevlendirmeler,

22.3-Tagmir ve tasinmazlarin satis, kira, tahsis, irtifak hakki vb. islemleri ile ilgili
olarak(biiytlik yatirimlara bagli islemler hari¢) il¢eler ve diger kurumlarla yapilacak yazigmalar.

22.4-Dava ve icra isleri ile ilgili olarak yapilacak yazigmalar,

(Muhakemat Midirliigiindeki dava ve icra islemlerine iliskin yapilacak yazigmalarin daha
hizl1 bir sekilde yapilmasi ve siirekli islerde hak kaybinin 6nlenmesini teminen, dava ve icra
isleri ile ilgili olarak Avukatlar tarafindan yazilan yazilarda "Vali adina” imza yetkisinin
Muhakemat Miidiirii, diger yazigmalarin imzalama yetkisinin "Defterdar” tarafindan
imzalanmasi )

23-iL MILLI EGITIM MUDURU
23.1-Ozel Ogretim Kurumlarmim (Ozel Okullar, kurslar) 6gretmen, uzman ogretici, usta

ogretici, memur ve hizmetlilerinin atama ve gorevden ayrilma onaylari ile sinav komisyonu
tiyelerinin gorevlendirilmesi yazi ve onaylar.

23.  2-Mesleki Egitim Merkezi Miidirligii tarafindan verilen ustalik, kalfalik ve isyeri
acma belgeleri ile Mesleki ve Teknik Egitim Okul ve Kurumlari tarafindan verilen is yeri agma
Belgelerinin imzalanmasi,

23.3- Ogrenci gruplarinin il i¢i inceleme ve gezi onaylari,
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23.4-11 Merkezinde gorev yapan tiim dgretmenlerin ek ders onaylari ile ilgelerden istege bagl
yapilan gorevlendirmelere iliskin ek ders onaylari,

23.5-Ucretli (ek ders karsilig1) gretmen gorevlendirilmesi ile ilgili onaylar,

23.6-Mesleki ve Teknik Egitim okul ve kurumlarinda Atdlye ve Bolim Sefliklerinin
gorevlendirilmesine ait onaylarin,

23.7-11 Milli Egitim Miidiirliigii ve Miidiirliige bagl okul ve kurumlar tarafindan diizenlenen
biitlin kurs, seminer, toplant1 vb. faaliyetlerin onay ve yazismalari,

24-iL, SAGLIK MUDURU

24.  1-Kamu kurum ve kuruluslarinca hazirlanan igyeri agma (Eczane hari¢) onaylari ile

bunlara ait ruhsatlarin imzalanmasi,

24.2- Seminer, kongre, panel vb. diizenlenmesi ve bununla ilgili personel gorevlendirilmesi

onaylari,

24.3- Bashekim ve Toplum Sagligi Merkezi sorumlu Hekiminin; izin, rapor, toplant1 vb.

durumlarinda yerine yapilan vekaleten gorevlendirme onaylari,
24.4-11 Smav ve Kura Komisyonu olusturulmast ile ilgili onaylar,

24.5-Yangin tatbikat onaylari,

24.6- Lojman tahsis komisyonu kurulmasi ve tahsis komisyonunun almis oldugu kararlarin
onaylanmasina iligkin onaylar.

24. T7-Aile Saghigi Merkezlerinde gorev yapan Aile Hekimi ve Aile Sagligi Elemanlarinin
hizmet s6zlesmelerinin imzalanmasi ve istifasinin kabuliine dair onaylar.
24.8- Her ay diizenlenen Adli ve Oliim Belgesi Diizenleyecek Nobetgi Tabip Listesinin
onaylanmast.

25. 1L AFET ve ACIL DURUM MUDURU

25.1- Deprem, trafik kazasi, sel, kaya diismesi vb. gibi durumlarda ara¢ ve arama kurtarma
personelinin olay yerine sevkine iliskin yazi ve onaylar,

25.2- Afet Etiit Raporlarinin onaylanmasi,

25.3- Afet acil yardim 6deneklerinin harcanmasina iliskin onay ve yazilar,

e
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25.  4-ihaleli isler izleme cetvelleri, EYY'li konutlar insaat seviyeleri raporlari, afet
(jeolojik) etiit raporlari ve afete maruz bolgelerdeki imar planina esas jeolojik-jeoteknik etiit
raporu onay yazilari,

25.5- Meteorolojik uyarilarla ilgili kurumlara yazilan yazilarin imzalanmasi,

26- IL siviL TOPLUMLA ILISKILER MUDURU

26.1 Dernegin kurulus bildirimi disindaki her tiirlii miiracaatina iligkin evrakin havalesi ve
derneklerin talepleri dogrultusunda diizenlenmesi gereken durum belgeleri,

26.2 4721 Sayili Tirk Medeni Kanunu ve 5253 Sayili Kanuna gore kurulmasi istenilen
dernek, federasyon ve konfederasyonlarin yeni veya degistirilen tiiziiklerinin incelenmesi,

onaylanmasi ve teblig edilmesine iligskin yazilar,

26.3 Siyasi Parti ve sendikalara iligkin ilgili mevzuatlarda belirtilen evrakin teslim alinmasi,
gereken evraka alind1 belgesi diizenlenmesi,

26.4 2860 Sayil1 Yardim Toplama Kanunu gercevesinde yapilacak tebligatlar ile yeni bir hak,

gorev ve ylkiimliiliik dogurmayan yazismalar.

27- IDARE VE DENETIM MUDURU

27.1- 11 Genel Meclisi iiyelerine verilen gérev belgeleri ile Koy tiizel kisiligine ait Ziraat

Bankasi ile ilgili is ve islemlerinin imzalanmasi,
27.2-Kamu kurum ve kuruluslarina génderilen muhtar imza ve miihiirlerinin tasdik islemleri,

bakim, tapu, 6grenci kredi-yurt belgeleri, evlenme ciizdanlar1 gibi ¢esitli yazigsmalarin tasdik
islemlerinin imzalanmasi,

27.3-Belediye Baskanlar1 ile K6y ve Mahalle Muhtarlarina verilen gorev belgelerinin
imzalanmasi,

28-iL BASIN VE HALKLA [LISKILER MUDURU

28.1-Resmi 1ilanlarin basin kuruluslarinda yayinlatilmas: ile ilgili ilan yazilarinin ve
islemlerinin imzalanmasi,

22.2-Valiligimiz Internet Sitesi iizerindeki iletisim boliimiinden  Valiligimizin

giresun@agiresun.gov.tr e-posta adresine gonderilen her tiirlii istek, sikdyet ve miiracaatlara
iliskin e-posta basvurularinin 6nemine gore makama arz edilmesi ve/veya ilgili kurum ve

kuruluslara havale edilmesi,
&,
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28.3- Valiligimiz ilan panosuna asilmak ve internet sitesinde yayinlanmak {izere gonderilen her
tiirlii ilan ve duyuruya ait tutanak ve yazilarin ilgili kurumlara génderilmesi,

29-iL Go¢ IDARESI MUDURU

29.1-6458 Sayil1 Yabancilar ve Uluslararasi Koruma Kanunu geregince diizenlenecek ikamet
tezkerelerinin imzalanmasi (Ikamet miiracaat belgesi verilmesi, yeni ikamet izni ve ikamet
tezkerelerinin uzatilmasi, sinir dis1 edilme islemlerine iliskin yazilar)

29.2-6458 Sayil1 Yabancilar ve Uluslararasi Koruma Kanunu geregince talep edilen ikamet
izinlerine iliskin kararlarin alinmasi ve ikamet izni ile ilgili belgelerin imzalanmasi,

28.2-1kamet izni talep edenlerden mali durumlari bozuk olanlara 492 sayili Harglar
Kanunu'nun 881d maddesi geregi har¢siz ikamet izni verilmesine iliskin onay verilmesi,

29,3-Yabancilara verilen gegici uluslararasi tanitma belgesi onaylanmasi,

29.4-6458 Sayil1 Yabancilar ve Uluslararas1 Koruma Kanunu geregince Hakkinda siir digi
etme karari alinanlardan; kagma ve kaybolma riski bulunan, Tirkiye'ye giris veya ¢ikis
kurallarini ihlal eden, sahte ya da asilsiz belge kullanan, kabul edilebilir bir mazereti olmaksizin
Tiirkiye'den ¢ikmalari i¢in taninan siirede ¢ikmayan, kamu diizeni, kamu giivenligi veya kamu
saglig1 agisindan tehdit olusturanlar hakkinda idari gozetim karar1 alinmasi,

29.5-Yol izin belgesi verilmesi,

29.6-6458 Sayili Yabancilar ve Uluslararasi Koruma Kanunu geregince diizenlenecek
yabancilara mahsus acil seyahat belgesinin imzalanmast,

29.7-Yabancilarin bolgede yapacaklart ilmi aragtirmalara iliskin olarak Bakanliktan aldiklar
izinlere istinaden diizenlenen Arastirma Izin Belgelerinin imzalanmasi,

29.8-Yabancilarla ilgili tiim kamu kurum ve kuruluslari ile yapilan yazigmalar,

29.9-Smirdis1 islemlerine iliskin kararlar ( Yabanci ve Uluslararasi Koruma Kanununun 52-60
maddesine istinaden)

29.10-1Jluslararast Koruma basvurusuna iligkin kararlar (Yabancilar ve Uluslararasi Koruma
Kanununun 61-90.maddesine istinaden)

30-HUKUK ISLERI SUBE MUDURU

30.1- 1961 tarihli Yabanc1 Resmi Belgelerin Tasdiki Mecburiyetinin Kaldirilmasima iliskin
Lahey S6zlesmesinin 6. maddesi geregince; bir belgenin gercekliginin tasdik edilerek bagka bir
iilkede yasal olarak kullanilmasini saglayan, apostil tasdik serhi verilmesi ve imzalanmasi,
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30.2- Lahey Sozlesmesine taraf olmayan iilkelerde kullanilacak evrakin tasdik islemleri ile
ildeki yabanci iilke temsilciliklerince diizenlenmis veya onaylanmig belgelerin tasdik
islemleri.

32-YONERGEDE BELIRTILMEYEN HUSUSLAR

Bu yonergede hiikiim bulunmayan ve ilgili mevzuatinda da diizenlenmemis hususlarda
uygulamaya iliskin tereddiit olusmasi halinde, talep lizerine Vali veya ilgili Vali Yardimcisi
tarafindan verilecek talimata gore hareket edilir.

33-YURUTME VE SORUMLULUK

32.1-Bu Yonerge hiikiimlerini Giresun Valisi ylirtitiir.

32.2- Bu Yonerge hiikiimlerine titizlikle uyularak herhangi bir aksaklik ve aykirilia meydan
verilmemesi ve Yonergenin yliriitilmesinden basta Vali Yardimcilari olmak {izere biitiin birim
amirleri Vali'ye ve her derecedeki amir ve memurlar hiyerarsik olarak fistlerine karsi
sorumludurlar.

34.3- Bu yonergenin yiiriirliige giris tarihinden itibaren; ¢esitli kurumlarca muhtelif tarihlerde
Giresun Valiligi'nden alinmis olan imza yetkilerinin devrine dair tiim onaylar yiiriirliikkten
kaldirilmustir.

35.4- 08/08 / 2020 tarihli Giresun Valiligi Imza Yetkileri Yonergesi ve bu Yonergeye istinaden
daha sonra Valilik Makam Onay1 ile alinan imza yetki devri onaylar yiiriirlikkten kaldirilmastir.

36.5. Bu yonerge 10/ 08 / 2020 tarihinden itibaren yiiriirliige girer.

{ — i
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Enver UNLU
Giresun Valisi
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